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Taktabdj Kozségi Onkormanyzat (tovabbiakban Onkorményzat) vonatkozisiban a
kozérdeki
- adatok megismerésére irdnyulo igények teljesitésének rendjét jelen Szabalyzat tartalmazza.

Jelen Szabélyzat Az informéci6s Snrendelkezési jogrol és informécioszabadsagrol szol6 2011,
¢vi CXIL torvény (tovabbiakban: Infotv.) rendelkezésein alapul.

1. A Szabalyzat c¢lja, hatalya

1.1 A Szabdlyzat célja, hogy a kozérdekii és a kézérdekbél nyilvanos adatok megismeréséhez
és terjesztéséhez fiiz6dd jog érvényesitése megvaldsuljon.

1.2. A Szabalyzat szervi és személyi hatilya kiterjed Taktabdj Kozségi Onkormanyzat
tisztségviseléire, a Bodrogkeresztiri Kozés Onkormanyzati Hivatala valamennyi
kbztisztviseldjére, a hivatali eljardsban résztvevd mds szervezetek dolgozdira, valamint a
munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszony keretében foglalkoztatott személyekre, akik
kdzérdekli adatot vagy kozérdekbsl nyilvanos adatot tartalmazé adatkezelést és
adatfeldolgozast végeznek.

1.3. Targyi hataly:
E Szabalyzat rendelkezeseit kell alkalmazni a kévetkez6 adatok igénylésére:
- az Onkorméanyzat kezelésében 1év§ kozérdekii adatok, valamint a kdzérdekbd! nyilvanos
adatok teljes korére, valamint

- az Onkormanyzat tisztségviselSinek, koztisztviseldinek, munkavillaldinak és a
munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszony keretében foglalkoztatottak kdzérdekbdl nyilvanos
adataira (tovabbiakban: kbzérdeki adat).
Az Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében e Szabalyzat rendelkezései nem alkalmazandéak a
kozhitell nyilvantartdsbdl 15riénd — killon torvényben szabdlyozott — adatszolgditatasra.

2. Altaldnos rendelkezések

A Szabélyzatban hasznalt fogalmi meghatdrozasok tekintetében az Infotv. ,Ertelmezd
rendelkezések” az iranyadoak:

Személyes adat: az érintette] kapcsolatba hozhato adat - kiilonosen az érintett neve, azonosité
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziol6égiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis
azonossdgara jellemz6 ismeret -, valamint az adatbé! levonhatd, az érintettre vonatkozé
kovetkeztetés.

Kézérdekd adat: az dnkormanyzati feladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1év és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatdsaval 8sszefiiggésben keletkezett, a
szemelyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen moédon vagy formaban rogzitett informacié
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatdl, 6nalldé vagy gyijteményes jellegétdl, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a miikdést szabilyozd
jogszabdlyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megkotott szerzodésekre vonatkoz6 adat.
Kozérdekbol nyilvanos adat: a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskdrében eljard
személy neve, feladatkdre, munkakore, vezetdi megbizdsa, a kozfeladat elidtasaval

Osszefligg6 egyéb szemeélyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetdséget torvény eléirja.




Ha a térvény mésként nem rendelkezik, kozérdekbo! nyilvanos adat a jogszably, vagy dllami,
illetbleg helyi onkorményzati szervvel kotott szerzOdés alapjan kotelezben igénybe veendd
vagy mas médon ki nem elégithetd szolgéltatast nyujté szervek, vagy személyek kezelésében
16v, e tevékenységiikre vonatkozd, személyes adatnak nem mindsiild adat.

Hozzajarulds: az érintett akaratdnak dnkéntes és hatdrozott kinyilvanitdsa, amely megfeleld
tajékoztatsson alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd4 vonatkozo
személyes adatok- teljes korl vagy egyes mitveletekre kiterjedd — kezeléséhez.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, €s az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését keri.

Adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely onalléan vagy maésokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkdzt) vonatkozoé dbntéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az dltala megbizott adatfeldolgozéval végrehajtatia.
Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
a miiveletek dsszessége, igy killondsen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovébbitasa, nyilvanossdgra hozatala,
dsszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zdroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznalasénak megakaddlyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositdsira alkalmas fizikai jellemzSk (pl. wjj- vagy
tenyémyomat, DNS-minta, iriszkép) régzitése.

Adattovabbitis: az adat meghatdrozott harmadik személy szdméra torténé hozzaférhetSvé
tétele. ‘

Nyvilvanossagra hozatal: az adat barki szdméra tdrténd hozzaférhetové tétele.

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus tuton kotelezéen
kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amclynek a mikédése sordn ez az adat
keletkezett.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével vagy az
adatfeldolgozdval.

3. Kozérdekii adatok megismerésénck dltalinos szabdlyai

3.1. Az Onkorményzatnak mint allami, vagy helyl Onkorményzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kézfeladatot ellaté szervnek lehetévé kell tennie, hogy a
kezelésében lévé kozérdekii adatot és k8zérdekbdl nyiivénos adatot — az Infotv-ben
meghatérozott kivételekkel - erre irdnyulé igény alapjin barki megismerhesse.

3.2, Kozérdekbél nyilvanos adat az Onkorményzat feladat- és hatdskérében eljaro szemely
neve, feladatkére, munkakore, vezet6i megbizasa, a kizfeladat elltasdval dsszefiiggd egyeb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdséget torvény
biztositja. ‘ '

3.3. A kozérdekb6! nyilvanos adatok megismeréséic a kozérdek(i adatok megismerésére
vonatkozd rendelkezéseket kell alkalmazni. '

3.4 Az Onkormanyzat feladat- és hataskdrébe tartozd dontés meghozataldra irdnyuld eljaras
sordn készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétdl szamitott
tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez €s a
megismerhetBség kizarasahoz fz8d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével - az adatkezeld szerv
vezetdje engedel yezheti.



3.5. A Szabalyzat rendelkezései nem alkalmazhat6ak a kozhiteldi nyilvantartasbol torténd —
kitlsn tdrvényben szabalyozott — adatszolgaltatisra,

3.6. Az Onkormanyzat a kozérdekil- és kozérdekbol nyilvanos — az Infotv. 37.§ szerinti -
adatokat - az Szegi Kozségi Onkorményzat honlapjéan, a www.taktabajhu cimen teszi
kozze.

4. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igény és teljesitése

4.1. A kozérdekii adat megismerése irdnt barki széban, irdsban, vagy elektronikus aton
nyujthat be igényt.

4.2. Az igényld igényét irdsban benyujthatja 4ltala irt igénylés formajaban vagy a Hivatal
altal e célra rendszeresitett nyomtatvanyon. Az igénybejelent nyomtatvany jelen szabélyzat
1. szam® mellékletét képezi. Az e melléklet szerinti nyomtatvany a titkarsagon igényelheto és
nyfjthaté be. A benyljtott igényeket a jegyzo (adatvidelmi felelds) kezeli. A jegyzl a
beérkezett igénybejelentd lap alapjan kijelsli az adatszolgaltatasra koteles személyt, és az
igénybejelentd lapot az illetékesre szigndlja.

'4.3. A szoban benyijtott igényr8l az adatszolgaltatsra irdnyul6 kérelmiiket fogadd jegyzd
jegyzbkdnyvet készit, majd e jegyzOkdnyv alapjan teljesiti azt.

4.4, A szdban eléterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha:
a) az igényelt adat - az Onkormanyzat kiadvanyaiban, honlapjén, vagy més médon
jogszeriien — mar nyilvanossagra kertilt,
b) az igényelt adat az Onkorményzat munkatirsainak nevére, beosztasara, hivatali
elérhetdségére vonatkozik,
¢) az igény az Onkormanyzat hataskorére, eljdrisira, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkoz6 altalanos tajékoztatassal teljesithetd,
d) az igényld sz6ban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégitd,
e) az adatipénylés arra irdnyul, hogy egy figy folyamatban van-e; ebben az esetben a
szobeli tajékoztatds nem terjedhet til ezen tény kizlésén (a hatdsdgi eljarasok harmadik
személy dltali megismerésére a kozigazgatdsi hatdsdgi eljdrds és szolgdltatds ditaldnos
szabdlyairdl sz616 2004. évi CXL. térvény szabdlyui irdnyadoak)

45 A 4.3 pont szerinti szobeli igény - faxon, illetve clektronikus dton is teljesithetd. Az
elkiildés bizonylatat meg kell 6rizni. ‘

4.6. A kbzérdekli adat megismerésére irdnyulo igényeket elektronikus titon a

davi_zo@t-online.hu —e-mail cimre lehet benydjtani. A jegyz6 a kérelmet e-mailben
tovabbkiildi az illetékes adatkdzlést teljesitd személynck.

47. Az Onkormanyzat a széban, irasban és elektronikus dton beérkezett kérelmeket az
adatokba valo betekintés lehetévé tételével is teljesitheti ~ a hivatalos helyiségeiben,
munkaiddben, illetbleg tigyfélszolgalati idében — nz igénylovel elbzetesen egyeztetett
idépontban. A betekintés esetén az igénylo az adwckrol feljegyzést készithet, illetve az
adatokr6l mésolatot kérhet. A betekintés megtorténiérdl az iratok kozt feljegyzést kell
késziteni.



4.8. A kozérdekii adatok szolgéltatasara Kijelolt személy a kérelmet haladéktalanul kételes
megvizsgalni teljesithetdség szempontj abol az alabbi kitételek szerint:

. a kért adat tekintetében adatkezelonek minbsiil-e?

- az igényelt adatok pontosan beazonosithaték-e?

- az igényelt adatok kdzérdekd adatnak minésiilnek-e?

- megtaldlhatéak-¢ a honlapon?

- az adatszolgaltatas teljesitésének van-c koltségkihatisa? Ha igen ennek megtéritését a
kérelmezd véllalja-e?

49. A kérelmezé igénylésében koteles az 4ltala igényelt kozérdekid adatot (adatokat})
egyértelmiien és konkrétan megjeldlni. Ha az adatigénylés nem egyértelmil, az adatkezeld
fethivia az igénylét az igény pontositasara.

Ha a kérelmezd nem.tudja a kért adatot pontosan megjeloini, az adatot kezeld szerv —
amennyiben lehetséges - koteles segitséget nyujtani.

4.10. A kozérdekii adat megismerésére iranyuld ioinynek az Onkorményzat az igény
tudomasara jutdsat kovetd legrovidebb idd alatt, lev.cljcbb azonban 15 napon belil tesz
eleget. :

4.11. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszami adatra vonatkozik a 4.10.
pontban emlitett hatdridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. A hataridd
meghosszabbitasardl az igényldt az igény kézhezvéte'dt kovetd 8 napon beliil tijékoztatni
kell. ' ‘

4.12. Ha kért adatot nem az Onkorményzat kezeli, a kérelmet a térvény eltérd rendelkezése
hidnyaban — haladéktalanul, de legkésbb nyole murkanapon belill meg kell kiildeni az
illetékes szervhez, a kérelmez0 egyidejti értesitése mellctt.

4.13. Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - amennyiben ezt az Onkormanyzat
aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni tudja - az igényld altal kivént technikai eszkozzel,
illetve moédon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mér elektronikus formaban
nyilvanossagra hoztdk, az igeny teljesithetd az adatot tartalmazd nyilvanos forras
megjeldlésével is.

4.14. Ha a kizérdekii adatot tartalmazé dokumentum av igényld altal jogszabély szerint meg
nem ismerhetd adatot is tartalmaz, illetve més szcmély jogait a megismerés sértené, az igény
teljesitése sordn ezen adatot felismerhetetlenné kell tenni.

4.15. Az Onkorményzat a mésolat készitéséért — annak térolasi médjatol figgetlentil
mésolatot kaphat. Az Onkorményzat a méasolat készités‘irt — az azzal kapcsolatban felmertilt
kbltség mértékéig terjedden — koliségtéritést allapithat iicg, melynck dsszegérél az igénylot
az igény teljesitését megelzben tajékoztatni kell. ,

Az igényl6té] egyértelmii nyilatkozatot kell kérni a tekintetben, hogy a koltségek ismeretében
fenntartja, vagy moédositja kérelmet: Amennyiben a koltségek megtéritését nem véllalja,
kozolni kell, hogy az igényelt adatokrol csak olyan formdban és médon kaphat tdjékoztatast,
amely a lehet6 legkisebb koltséggel teljesithetd.

A koltségtérités szabalyait, mértékét a Szabalyzat 2. szimt: melléklete tartalmazza.

4.16. Ha az a dokumentum, vagy dokumentumrcsz, un::iyrol az igényld masolatot igényelt,
jelentds terjedelmii, a masolat iranti igényt a kltségtorviidsnek az igényld altali megfizetését



kévets 15 napon beliil teljesiteni kell. Arrél, hogy a masolatként igényelt dokumentum, vagy
dokumentumrész jelentds terjedelmd, tovibbd a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a mésolatkészitést nem igényld lehetoségeirdl az igényl6t az igény
kézhezvételét kvetd 8 napon beliil tajékoztatni kell - az Infotv. 29.§ (2) bekezdése szerint.

4.17. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az Info t6rvényben
rogzitett jogorvoslati lehetéségekrél valo tdjckoztatissal egyttt, 8 napon beliil irdsban - vagy
ha az igényben elektronikus levelezési cimét kizslie — clektronikus levélben értesiteni kell az
igénylot.

4.18. Ha a kozérdek( adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében a
torvény az adatkezeld mérlegelését teszi lehetove, a megtagadas alapjt szlken kell
értelmezni, és a kozérdekit adat megismerésére irdnyulo igény teljesitése kizarolag abban az
esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjdul szolgdld kizérdek nagyobb sulyu a
kdzérdekii adat megismerésére irdnyuld igény teljesitéséhez liiz6do kozérdeknél.

4.19. Az Onkormanyzat az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitdsok indokair6l
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden ¢v januic 31-ig téjékoztatja az
adatvédelmi biztost. '

5. Jogorvoslat a kézérdekii adatok teljesitésével kapesolatosan

5.1. Az igényld. a kozérdekii adat megismeréscre vonatkozo igény elutasitisa, vagy az
Onkormanyzat teljesitésre nyitva allg, illetve a 4.11. pontban meghatirozott meghosszabbitott
hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint — ha a kdltségtéritést nem fizette meg — a
masolat készitéséért - megallapitott koltségtérités sszegének {eliilvizsgalata  érdekében
birdsaghoz forduthat.

5.2. Ha az Onkorményzat az adatkoziést megtagadja a megtagadas jogszeriségét és indokait,
a masolat készitéséért megallapitott koltségirités Osszegéni  megalapozotisagat az
Onkormanyzatnak kell bizonyitani.

6. Adatvédelmi eldirasok

Az igénylé adatigényléshez kapcsolodod szemdlyes adatoi csuk  annyiban kezelhetok,
amennyiben az, az igény teljesitéséhez és a mas.lat készitésccn ~weegdliapitott kdltségtérités
megfizetéséhez szitkséges. Az igény teljesitését, illetileg a koltse -k megfizetését kévetben
az igényld személyes adatait haladéktalanul toroini kell.

7. Felelisségi szabdlyok
A Szabalyzat szerint az adatvédelmi felelés felel « 4.19. pontban I liiintetett nyilvantartdsi €s

jelentési kotelezettségért, valamint a Szabalyzat svitkségszerinti fe legaldbb kétévenkénti
feliilvizsgalatért,

Statisztikai adatgyiijtés a kizérdekil adatigény!ésekrdl
Az Infotv. 30.§ (3) bekezdése szerint teljcsitond’ éves jelerishez a kozérdekii adat

megismerése irant benydjtott kérelmekrdl, az cociloges clutasii 6l annak indokaival az
Onkorméanyzat szervezet egységei kozvetlentil tajékovtatjdk az adatv delmi felel6st.



7. Zard rendellerések

7.1. Jelen szabalyzat Taktab4j Kozségi Onkorményzat honlapjdn, a www.taktabaj.hu
cimen kozzétételre kerill, melyré]l a Szabilyzat 1. szimi mellékletét képezd
igénybejelentd lap is letdlthetd.

7.2. Jelen Szabélyzat a kihirdetés napjan I¢p hatdlyba azzal. hogy rendelkezéseit a
folyamatban Iévé ligyekben is alkalmazni keil.

Taktabij, 2013.december 12.
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1. szAma melléklet

~ IGENYBEJELENTOLAP
KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE

A kozérdekil adat(ok) konkrét megjeldlése:

Az adattovabbités igényld 4ltal kért modja*:
a) Postan az alabbi cirhre:

Név:

Cim:

Papiron, vagy elektronikus adathordozon (CD-DVD) — a megfelel rész aldhizando.

b) E-mailben az alabbi cimre:

¢) Faxon az alabbi telefonszama:

( ) 5

Nyilatkozat

Alulirott igényld nyitatkozom, hogy amennyiben az adatszolgaltatassal kapcsolatosan koltség meriil
fel, igy azt a Taktabdj Kozségi Onkormanyzat nevére kiallitott szamla ellenében megfizetem.

Kelt: .20 £v 7 ho nap

igénylo

*Az igény teljesitését, illetbleg a kiliségek megfizetését kivetden az igényld dital megadott személyes adatokat a
Hivatal ; ‘ haladékealanul tarli,



2. szami melléklet

Az Taktab4j Kbzségi Onkorminyzat szimlajara befizetendd —
kozérdekil adatrél készitett masolatért
fizetendd koltségtérités mértéke

Adatlicedozs Misolisi .

Adathordozé | | . z (festék, sib)) | Munkadij | Osszesen (Bruttd)

Oltsége i e

; koltscg

, 3 Ft /oldal 7Ft/oldal | 10Ft/oldal 20 Ft/ oldal

papir |
——— 250 Ft/db ] —— 500 FYCD
DVD lemez | 20t/ i 250 FYDVD | 600 FYDVD

A postakoltség a mindenkor érvényben 16vd postai dijszabds alapjc

n keriil meghatdrozdsra.




